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Checkliste Mitarbeiteraustritt

Mit der Unterschrift bestatige ich, dass alle ausgehandigten Arbeitsmittel (siehe
Ubergabeformular Arbeitsmittel) ordnungsgeman zuriickgegeben wurden, die

Stundenzettel unterschrieben sind und in der Personalabteilung aufliegen.

Riickgabe Arbeitskleidung und Kontrolle auf Sauberkeit (Lt. Formular) Anmerkung
in Ordnung nicht in Ordnung

keine Arbeitskleidung ausgegeben

Rickgabe Dienstzimmer /- Wohnung und Kontrolle auf Sauberkeit (inkl.
Schlissel)
in Ordnung nicht in Ordnung

kein/e Dienstzimmer - Dienstwohnung ausgegeben

Rickgabe Schlissel Spind: Ja Nein Keine Ausgabe erfolgt
Rickgabe Parkkarte: Ja Nein Keine Ausgabe erfolgt

Riickgabe Club Card Mitarbeiter: Ja Nein Keine Ausgabe erfolgt
Firmenhandy oder allfallige andere Arbeitsmittel zurickgegeben
Ja Nein

Mit der Unterschrift bestatige ich, dass das Mitarbeiterzimmer ordnungsgeman

hinterlassen wurde und alles vollstandig ist.

Dieser Laufzettel ist unterschrieben in der Personalabteilung abzugeben.
Die am Anfang des Arbeits-/Dienstverhaltnisses einbehaltene Kaution wird mit dem

letzten Lohn/Gehalt wieder ausbezahlt; nicht ausbezahlt; teilweise ausbezahlt.

Datum/Personalabteilung: Datum/Mitarbeiter:
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